	

MẪU GỬI MAIL:
· Thư mời phỏng vấn
Tiêu đề: GOBRANDING – THƯ MỜI PHỎNG VẤN
Nội dung: 
Kính gửi: Chị 
Công Ty CP Global Online Branding xin thông báo: Hồ sơ của Chị đã đáp ứng đầy đủ các điều kiện và yêu cầu với vị trí Công Ty chúng tôi đang tuyển dụng.
Chúng tôi xin trân trọng mời Chị đến tham dự buổi phỏng vấn:
· Vị trí phỏng vấn: […]
· Địa điểm: Tầng 6, 235 Lý Thường Kiệt, P6, Tân Bình, TP. Hồ Chí Minh (Tầng trệt là ngân hàng Viettinbank)(xem tại đây) 
· Thời gian: vào lúc 10 giờ 00, ngày  tháng  năm 2022.
· Thời lượng buổi phỏng vấn:
· Hoàn thiện phiếu phỏng vấn: […]
· Phỏng vấn chuyên môn: […]
Đây là buổi phỏng vấn quan trọng đối với công ty chúng tôi nên mong Chị có mặt đúng giờ để tham dự. Đề nghị Chị phản hồi mail xác nhận việc đến tham dự buổi phỏng vấn này trước 13 hôm nay, sau khi đã xác nhận ngày giờ cụ thể, nếu Chị không đến tham dự buổi phỏng vấn nói trên, Công ty chúng tôi xem như Chị khước từ việc phỏng vấn.
Khi đến phỏng vấn vui lòng liên hệ với: Ms. Tuyết Ngọc - Phòng Tổ chức Nhân sự
Số điện thoại: 0913 350 879
Chúc Chị thật nhiều sức khỏe và thành công.
+ Xem thêm các vị trí đang tuyển dụng khác tại: đây
+ Xem giới thiệu về GOBRANDING tại: đây
+ Xem văn phòng GOBRANDING HCM tại: đây
+ Xem chỉ đường đến trụ sở GOBRANDING tại: đây
+ Xem văn phòng GOBRANDING HN tại: đây
Trân trọng                          
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· Đối với kết quả không đạt:
Tiêu đề: GOBRANDING – KẾT QUẢ PHỎNG VẤN VỊ TRÍ …
Nội dung: 
[bookmark: _MailAutoSig]Kính gửi: Chị 
Chúng tôi xin gửi lời cảm ơn chân thành đến Chị vì đã dành thời gian tham dự buổi phỏng vấn cho vị trí […]
Qua buổi phỏng vấn chúng tôi đánh giá cao kiến thức, sự quan tâm và thiện chí của Chị với GOBRANDING. Tuy nhiên xét trên các yếu tố cho vị trí nhân sự cần tuyển thì Chị chưa thật sự phù hợp cho vị trí này. GOBRANDING mong muốn sẽ được gặp lại Chị trong các vị trí tuyển dụng sau này của công ty.
Chúc Chị luôn thành công trong công việc và cuộc sống.
+ Xem thêm các vị trí đang tuyển dụng khác tại: đây
+ Xem giới thiệu về GOBRANDING tại: đây
+ Xem văn phòng GOBRANDING HCM tại: đây
+ Xem chỉ đường đến trụ sở GOBRANDING tại: đây
+ Xem văn phòng GOBRANDING HN tại: đây
Trân trọng                                                                 
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Đối với kết quả phỏng vấn ĐẠT:
1. Chính quy
Tiêu đề: GOBRANDING – THƯ MỜI NHẬN VIỆC
Nội dung: 

Kính gửi Anh, 
Trước tiên chân thành cảm ơn sự quan tâm của Anh đối với GOBRANDING.
Qua phỏng vấn, chúng tôi đánh giá cao sức trẻ, tiềm năng và tố chất của Anh, phù hợp với vị trí [Nhân viên …] Chính vì vậy chúng tôi thiện chí mời Anh tham gia cùng GOBRANDING. 

Nội dung chi tiết về thư mời nhận việc Anh vui lòng xem File đính kèm. 
Trang phục đi làm: Trang phục công sở, lịch sự. 
Khi đến nhận việc Anh đem theo 1 bộ hồ sơ bao gồm các giấy tờ sau: (bỏ qua nếu đã cung cấp trước đó) 
1. Đơn xin việc
2. Sơ yếu lý lịch công chứng 
3. Bằng cấp công chứng 
4. Giấy khám sức khỏe 
5. Sổ hộ khẩu/tạm trú công chứng
6. CMND/CCCD công chứng
7. STK ATM. 

Anh vui lòng phản hồi lại email này trước 13g ngày […] xác nhận tham gia nhận việc để chúng tôi chuẩn bị chu đáo công tác nhận việc cho Anh. Nếu có bất kì điều gì bất tiện, Anh có thể liên hệ ngay qua email này hoặc qua số điện thoại 0329.712.300.

Chúc Anh thành công và sớm hòa nhập cùng gia đình GOBRANDING.
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2. 
Thực tập sinh
· Tiêu đề: GOBRANDING – THƯ MỜI NHẬN VIỆC
· Nội dung:
Kính gửi Anh , 
Trước tiên chân thành cảm ơn sự quan tâm của Anh đối với GOBRANDING cũng như vị trí Thực tập sinh ...
Qua phỏng vấn, chúng tôi đánh giá cao sức trẻ, tiềm năng và tố chất của Anh. Chính vì vậy chúng tôi thiện chí mời Anh tham gia cùng GOBRANDING. 
Nội dung chi tiết về thư mời nhận việc và chính sách ở vị trí này Anh vui lòng xem file đính kèm. 
Trang phục đi làm: Trang phục công sở, lịch sự. 
Anh vui lòng phản hồi lại email này trước 13g ngày […] xác nhận tham gia nhận việc để chúng tôi chuẩn bị chu đáo công tác nhận việc cho Anh. Nếu có bất kì điều gì bất tiện, Anh có thể liên hệ ngay qua email này hoặc qua số điện thoại 0329.712.300.
Chúc Anh thành công và sớm hòa nhập cùng gia đình GOBRANDING!

PHÒNG TỔ CHỨC NHÂN SỰ
HR Executive
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